Tietosuojaselostus

Maiseri Oy noudattaa EU:n tietosuoja-asetusta, Suomen voimassa olevaa henkil6tietolakia
seka muuta tietosuojalainsaadantoa, joka liittyy rekisteréidyn yksityisyyteen.

Olemme sitoutuneet kasittelemaan henkilétietoja hyvén tiedonhallinta- ja tietojenkasittely-
tavan mukaan.

1. Rekisterinpitaja

Maiseri Oy
y-tunnus 0895125-7
Kurikantaival 3
61300 Kurikka

2. Rekisrteriasioista vastaava henkilo

Liisa Isohella

Yrittaja / prokuristi
lisa@maiseri.fi

020 734 3832, 040 558 7666

3. Rekisteroidyt
Maiseri Oy:n asiakkaat ja mahdolliset uudet asiakkaat, tydntekijéiden henkilétiedot

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus / rekisterin kdyttétarkoitus

Rekisterin piiriin kuuluvia tietoja kaytetaan rekisterinpitéjan liikketoiminnan toteuttamista, yllapitoa
ja kehittamista varten, asiakassuhteen hoitoon, tarjonnan kohdentamiseen, analysointiin,
palveluiden tuottamiseen, tarjoamiseen seka laskutukseen.

Rekisterin tietoja kdytetdan myds asiakasviestinndssa, mukaan lukien mahdollinen
suoramarkkinointi, joka asiakkaalla on oikeus kieltaa.

Tydntekijéiden henkilétiedot tarvitaan palkanlaskentaa varten.

5. Rekisterin tietosisalto

Asiakasyrityksen yhteyshenkilén perustiedot kuten etunimi, sukunimi, sahkdpostiosoite,
puhelinnumero, katuosoite, postinumero ja postitoimipaikka.

Asiakkuuden perusteella syntyvéat tiedot, asiakassuhteen hoitamiseen liittyvat tiedot, palvelun
tilaukseen ja sisaltéon liittyvat tiedot, asiakashistoriaan liittyvat tiedot seka markkinointi- ja
asiakaspalvelutoimenpiteisiin liittyvat tiedot. Yrityksen kirjanpidon vaatimat tiedot.

Tydntekijan etu- ja sukunimi, osoite, puhelinnumero, henkilétunnus, palkka- ja verotiedot
seka mahdolliset sairauslomatodistukset ja ulosottotiedot.

6. Saannonmukaiset tietoldhteet

Henkildtiedot saadaan paasaantodisesti asiakasyrityksiltd itseltdan tai viranomaisilta. Tietoja
paivitetdan tarpeen mukaan asiakassuhteen aikana.

Rekisteriin voidaan merkitd my6s henkilétietoja sellaisista henkildista, joihin Maiseri Oy
pyrkii luomaan asiakassuhteen tai on aloittamassa asiakassuhdetta. Nama tiedot saadaan
osana paivittaista liiketoimintaa, rekisterdidylta itseltdan tai vaihtoehtoisesti rekisteritietoa
tarjoavilta yrityksilta. Tyontekijéiden henkildtiedot saadaan paasaantdisesti hanelta itseltdan
tai viranomaiselta.



7. Sadannénmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei padsaantdisesti luovuteta markkinointitarkoituksiin Maiseri Oy:n ulkopuolelle.

Tietoja voidaan luovuttaa lain edellyttdmissa ja sallimissa rajoissa viranomaistahoille,
vakuutusyhtidille tai tydeldkekassoille. Tietoja voidaan luovuttaa EU-/ETA-maiden ulkopuolelle
lakia noudattaen.

Olemme varmistaneet, ettd kaikki palveluntarjoajamme noudattavat tietosuojalainsdadéantoa.
Kaytdmme paédsaantdisesti seuraavia palveluntarjoajia.

- Accountor Oy / Fennoa (tilitoimisto;sahkdinen kirjanpito)

- Book Master /palkkaohjelma

- Taimer /Heeros Oy

- Lounea Oy / Tietoturva yms asennukset ja IT-tuki

8. Rekisterin suojauksen periaatteet
Rekisteri on suojattu teknisin ja organisatorisin keinoin. Rekisterin tiedot tallennetaan palvelimille
ja jarjestelmiin, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muilla teknisilld keinoilla suojattuja. Paasy

henkil6tietoihin mydnnet&an vain, jos se on tietojen kasittelyn kannalta valttdméatonta. Kaikki
henkilétietojen kasittelijat ovat vaitiolovelvollisia.

9. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on seuraavat oikeudet, joiden kayttamista koskevat pyynnét tulee tehda
osoitteeseen liisa@maiseri.fi

Tarkastusoikeus
Rekisterdity voi tarkistaa tallentamamme henkil6tiedot.

Oikeus tietojen oikaisemiseen
Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan hanta koskevat virheelliset tai puutteelliset tiedot.

Vastustamisoikeus
Rekisteroity voi vastustaa henkil6tietojen kasittelyd, mikali kokee, ettd henkilétietoja on
kasitelty lainvastaisesti.

Suoramarkkinointikielto
Rekisterdidyllé on oikeus kieltda tietojen kdyttdmisen suoramarkkinointiin.

Poisto-oikeus
Rekisteroidylla on oikeus pyyttaa tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen.
Kasittelemme poistopyynnoén, jonka jélkeen joko poistamme tiedot tai ilmoitamme perus-
tellun syyn, miksi tietoja ei voida poistaa.
On huomioitava, etta rekisterinpitajalla voi olla lakisdateinen tai muu oikeus olla pois-
tamatta tietoa. Rekisterinpitgjalld on velvollisuus sailyttda kirjanpitoaineisto kirjanpitolaissa
(luku 2, 10§) méaaritellyn ajan (10vuotta) mukaisesti. Tamé&n vuoksi kirjanpitoon liittyvéa
tietoa ei voida poistaa ennen mé&ardajan umpeutumista.

Suostumuksen peruuttaminen
Jos rekisterditya koskeva henkil6tietojen kasittely perustuu ainoastaan suostumukseen
eika esim. asiakkuuteen, voi rekisterdity peruuttaa suostumuksen.

Rekisteroity voi valittaa paatdksesta tietosuojavaltuutetulle
Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rajoitamme kiistanalaiseten tietojen kasittelya siksi
aikaa, kunnes asia saadaan ratkaistua. Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus tietosuoja-
valtuutetulle, jos han kokee, ettd rikomme henkildtietoja kasitellessdmme voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.



